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Satin Alma is ve islemleri is Akis Semasi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Veri Giris Gorevlisi Gerceklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi / Muhasebe

Yuksekokulumuzdaki genel
ihtiyaclar veya bélimlerden gelecek
olan ihtiyag listeleri dogrultusunda
Tasinir istek Belgesi diizenlenir.
(Tasinir istek Belgesi KBS’deki
kodlara gére hazirlanir)

MYS (zerinden Harcama Onayi
olusturur ve Tasinir istek Belgesini
ekler, Gergeklestirme Gorevlisine

génderir

Belgeyi onaylar

ve Harcama
Yetkilisine
gonderir

EKAP Uzerinden alim ilani yayinlanir,
en az 1 hafta teklif suresi verilir,
teklifler shmyo@hacettepe.edu.tr
adresine imzali ve PDF formatinda
gonderilir.

En az 3 firmadan gelen fiyat teklifleri
dogrultusunda Piyasa Arastirma
Tutanagi Hazirlanir ve Piyasa Fiyat
arastirma gorevlilerince onaylanir.

Harcama
Onayi alinir.
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Satin Alma is ve islemleri is Akis Semasi

Tasinir Kayit Yetkilisi

Veri Giris Gorevlisi

Gergeklestirme Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi / Muhasebe

En uygun teklifi veren firmanin EKAP
tizerinden yasakli firma sorgulamasi yapilir.
Herhangi bir yasak s6z konusu degil ise
firmaya siparis yazisi yazilir.

Firmadan E Arsiv Fatura ve 5.000 TL Gzeri
alimlar i¢in E Devlet sistemi Gizerinden
alinacak 'vergi borcu yoktur' yazisi istenir ve
SGDB tarafindan diizenlenen taahhiithname
imzalatilir

Teslim alinan malzemeler incelenerek
Muayene Komisyon Raporu olusturulur.

On Mali Kontrol igin Strateji
Gelistirme Birimine Gonderir

KBS iizerinden Tasinir islem Fisi diizenlenir,
Varlik islem Fisine déniistiiriilir ve MYS'ye
gonderilir.

Varlik islem Fisi Harcama ile iligkilendirilir,
ddeme talebi olusturulur daha sonra Odeme
Emri Belgesi olusturulur. Odeme Emri
Belgesi Gergeklestirme Gorevlisine gdnderilir

Odeme Emri
Belgesini
onaylar

Harcama
Yetkilisi
onaylar

On Mali Kontrol uygun ise
Gerceklestirme Gorevlisi
gonderilir

Muhasebe tarafindan
o6deme gerceklestirilir




